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Z obraeunom plaé za mesec avgust 2008 naj bi se naksi konéno priéel izvajati Zakon o plaeah v javire
sektorju. Sama priprava podatkov in obraéun temet@ na naslednjih predpisih in njihovimi
spremembami:

Zakon o sistemu plae v javhem sektorju (ZSPJS)-URpremembe in dopolnitve Zakona o sistemu
plaé v javnem sektorju (Uradni list RS, St. 17/08Jradni list RS, &t. 58/08;

Uredba o enotni metodologiji in obrazcih za obraeuim izplaéilo plaé v javnem sektorju (Uradni list
RS, St. 64/08), Uredba o spremembah in dopolnitvah Uredbe o ematmetodologiji in obrazcih za
obraéun in izplaéilo plaé v javnhem sektorju (Uradfist RS, §t. 69/08) Uredba o spremembah in
dopolnitvah Uredbe o enotni metodologiji in obrazti za obraeun in izplaeilo plaé v javhem
sektorju (Uradni list RS, St. 78/08;

Kolektivha pogodba za javni sektor KPJS (UradntIRS, St. 57/08) ter branzne kolektivne pogodbe
s pripadajoéimi aneksi;

Kolektivha pogodba o skupni metodologiji za uvrSega orientacijskih delovnih mest in nazivov v
plaéne razrede KPSM (Uradni list RS, t. 57/P8

Uredba o napredovaniju javnih usluzbencev v plaénazarede (Uradni list RS, St. 51/08

Uredba o delovni uspeSnosti iz naslova poveéanegésega dela za javne usluzbence(Uradni list
RS, St. 53/08);

Uredba o kriterijih za doloéitev poloZajnega dodatk za javne usluZbence (Uradni list RS, St.
57/08);

Uredba o uvrstitvi delovnih mest v javnih agencijahavnih skladih in javnih zavodih v plaéne
razrede (Uradni list RS, St. 69/08

Uredba o delovni uspesnosti iz naslova prodaje blagin storitev na trgu (Uradni list RS, §t. 69/08
in ostali predpisi, ki urejajo podroéje plaé v javem sektorju.

Poseben poudarek je namenjen tudi spletni strani Mistrstva za javno upravoyWww.mju.gov.si, podroeje
Plaeni sistem), kjer so na enem mestu zbrane vsdanmaciji, ki nam sluzijo za toéen obraéun plae in
ostalih prejemkov. PodrobnejSa navodila glede po§dnja podatkov (datoteka tipa XML) pa najdemo na
spletni strani AJPES-aWww.ajpes.si, podroeje PredloZitev podatkov, zavihek Plaée javsektor). Do
dokonéne uveljavitve novega sistema redno spremljaj novosti na omenjenih spletnih straneh in tudi
drugod.

Skladno z zgoraj navedenimi prepisi smo dopolnilippgram Vitez tako, da omogoeéa pripravo, obraeun in
izvedbo zaposlenim v javnem sektorju. Eeprav smoamgram ustrezno dopolnili, pa hkrati predvidevamo,
da se bo program v prihodnjih mesecih eventualno glInjeval s spremembami zakonodaje. Poleg
dopolnitev programa smo pripravili tudi uvoz nekateh podatkov, ki se bodo uporabljali izkljuéno pri
obraéunu plaé za avgust 2008 (uvoz prevedbe plaegrmgrama, ki ga je pripravil MJU -simulacija.xI€t
izvoz prevedbe iz programa KPIS, paketni izraéunna@una maj-julij 2008, prepis urne postavke tekoei
mesec v pretekli mesec). Ponovno bi poudarili, d@smenjeni uvozi podatkov zgolj informativne narave
in v kolikor vam bodo prihranili nekaj éasa, bo naBamen doseZen. Za toenost prenosa podatkov podjet;
GRAD d.d. ne odgovarja.

Pripravili smo vam program, ki omogoéa obraéun plg® novem, vendar brez vaSega podrobnega
poznavanja vseh prepisov ne boste prisli daleé. \bgjetju GRAD d.d. vam lahko pomagamo le pri
tehniénih vpraSanjih glede uporabe programa, gledesebinskih pa boste morali odgovore poiskati v
predpisih oziroma pri ustreznih institucijah. Zatone odlaSajte in si podrobno preberite omenjene
predpise, tako da boste vse potrebno lahko realizli pravoéasno.
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V nadaljevanju smo vam pripravili podroben postopek slikam in v kolikor se ga boste toeno drzali, tsbe
brez veégjih pretresov prisli do rezultata. Omenjengrilagoditve smo vkljuéili v verzijo 3.124 prograra
Vitez, za vse dopolnitve programa pa vas bomo obw&li preko sporoéil ob prijavi v program Vitez tera
nasi spletni strani v meniju VpraSanja (dostop dojih je tudi direktno iz programa preko menija
Pomoe.Internet.Vprasanja). Prav tako bomo posodadlij vsebino tega gradiva, ki se bo od konca meseca
avgusta 2008 nahajal na naSi spletni strani v podigju Novice in aktualno.

POMEMBNO!!!
Z omenjenim postopkom prienite Sele po izplaéilu eh eventualnih poraéunov po starih predpisih in
zakljueku zadnjega meseca (julij 2008), v katerenege izvrSil obraéun po starem sistemu in obvezno
opravljeni zaSeiti podatkov programa Vitez (prekorpgrama Kljue). Le na ta naéin so postavljeni vsi
pogoji, da priénete z vsemi potrebnimi nastavitvami
Torej:
- konéana izplaéila po starem sistemu,
zaseita podatkov — poleg obiéajne vam predlagamo &datno (npr. na USB kljue),
zakljuéevanje meseca julij 2008.

1. ZADNJI OBRAIN PO STAREM

Tokrat gre zares in obraéun plaé vsem zaposlenini|avnem sektorju se bo prvié po novem obraéunal za
mesecaxgustt Z0IB Tako je potrebno najprej v programu jKE narediti arhiviranje podatkov od
programa Vitez in ustrezno zakljueiti mesec. Takprijavljeni smo v nov mesec (avgust 2008) in predami
je postopek, ki ga moramo obvezno izvrsiti, da preemo do ustreznih rezultatov.

2. NASTAVITVEPRVIE

Toéne nastavitve za obraeun plaé v javnem sektosjol kljuenega pomena, kajti le na ta naéin nam bo
program v pomoeg, da eim lazje pridemo do rezultatoMavodila v nadaljevanju so pripravijeni za primer
ko nastavitve za obraeun plaé v javnem sektorju $&so bile nastavljene. Veeina uporabnikov pa ima
nekatere nastavitve Ze pravilno nastavljene, saj sbe obraéunavali plaée zaposlenim v plaénih skupiha
A ter B (funkcionariji, direktoriji).
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Torej:
v meniju Nizsvitve. Nastavitve wnosa. Deloyma mestiz je potrebrmari poljih Sifra DM za JU, Plaéni
razred za JU, Sifra naziva za JU ter Naziv za Haéi# nagin 2 (poljubni vnos) ali 3 (obvezen vnasia ta

naein boste pri vnosu delovnih mest vpisali predpano Sifro delovnega mesta in ustrezno Sifro plaéneg
razreda (slika 1).
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v meniju Nestaviie Nestzvitve wnosa Kadhil Pogodie zapastit je potrebno pri polju Tarifni
razred ter Javni usluZzbenec oznaéiti naéin 2 (pdbjoi vnos). Zaradi dodatne evidence je potrebno pri
vnosu podatkov o pogodbi o zaposlitvi vpisati tudiistrezno oznako tarifnega razreda, ki ga je dosegel
zaposleni (slika 2).

@

4 Mastavitev vinosa
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Slika 2

v meniju Nestzvitve Nestmavitve wmosa Pramett je priporoéljivpolje Delovno mesto oznaéiti z
naeinom 3. Ta nastavitev nam omogoea, da pri posa&nem vnosu prometnih podatkov lahko
spreminjamo Sifro delovnega mesta (v primeru, da pasleni v enem mesecu dela na dveh ali vee
delovnih mestih).

v meniju Nzstzviiie Nestvitve prognamme. Nestzvitveg V. Balanuek|— razlike je potrebno oznaéiti
MoZznost obraéuna za javne usluzbence.
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3. PREVZEM PODATKOV

Skladno z novo zakonodajo so se spremenili nekatgparametri, ki vplivajo na sam obraeun plaé. Zaradi
obseznih Sifrantov, moznosti napak pri vnosu, smo posebnem meniju pripravili razne servisne
obdelave, ki nam bodo pri prehodu na nov sistem oaéuna plae prihranili veliko éasa in Zivcev. Torej,
servisne obdelave se nahajajo v menijNastatatvie: S s FRedadtreobddieege) WUPotrebno je poudariti,
da vsako obdelavo lahko izvedemo samo enkrat, kajtinasprotnem primeru se nam bodo podvojili
podatki (slika 3).

B vitez - plaga - 01 Grad d.d.

[Prekiic ozioma prekinitey NUM

Slika3

Priprava Sifrantamimultdidto zaradi spremenjenega procenta dodatkaa dopolnjeno leto (na
dopolnjeno leto 0,33 %, Zenske pa po 25 letu 0,43 Ymam program po potrditvi najprej pobrise
podatke v dodatni lestvici (trenutno se ja ta lesfea uporabljala za obraéun minulega dela
funkcionarjem in direktorjem), nato pa osvezi pod&e za vsako dopolnjeno leto.

Priprava Sifranta delovna mesta: na osnovi katalogdelovnih mest, ki je bil objavljen na spletni
strani (Sifrant je bil pripravljen 02.08.2008), smopripravili Sifrant delovnih mest, v katerem so vse
kombinacije delovnih mest, nazivov ter plaenih raedov (vkljuéno z enim ali dvema plaénima
razreda niZje od plaénega razreda delovnega mestartSest plaénih razredov nizje zaradi
pripravnikov). Sifre delovnih mest se priéenjajo narki X, Y ter Z. Po potrditvi bo program podatke
prepisal v Sifrant delovnih mest.

Priprava Sifranta plaima lestvica: s potrditvijo prevzema bo program napoil Sifrant Plaéna
lestvica (nahaja se v meniju Sifranti.Plage.Delovmaesta) z lestvico, veljavno 01.07.2008.
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Uvoz podatkov o prevedbi pléepogoj za uvoz podatkov so izvedene predhodne prave
podatkov (Sifrant minulo delo, delovna mesta ter plena lestvica). Pripravili smo mozZnost uvoza
podatkov tako iz datoteke, ki jo je pripravil MJWkakor tudi iz datoteke, ki jo pripravite s pomoéjo
programa KPIS (vzgoja in izobrazevanje) (slika 4).

4 Uvoz podatkov o prevedbi plac

- 5 & Prebrskaj
Pred uvozom naredite zas¢ito podatkov! e
Fot do excelove datoteke; Boitdites
| j Preklic
& Simulacija
C KPIZ
ZEALALL,

Slika 4

Tako je MJU je na svoji spletni strani pripravilo &dovo tabelo (simulacija.xIs), s pomogéjo katere je
veeina uporabnikov iz javnega sektorja pripravilarpvedbo plae, ostali pa so pripravili datoteko s
pomoejo programa KPIS. V ta namen smo pripraviliadiavo, ki na osnovi podatkov iz datoteke
(simulacija.xls ali datoteka iz KPIS) pripravi novpogodbe o zaposlitvi. Najprej s pomoéjo gumba
Prebrskaj izberemo ustrezno datotek, doloéimo naejprevzema podatkov (simulacija ali KPIS) in
potrdimo. Kaj program v resnici naredi. Odpre noyoogodbo, sam dodeli Stevilko pogodbe, datum
pogodbe oznaéi z 01.08.2008, iz Excelove datoteke oxi podatke o delovhem mestu (in pravem
plaénem razredu ter nazivu), v polje naziv vpiSe gatke o Stevilki pogodbe, v zavihku Javni
usluzbenci oznaei polje javni usluzbenec, vpiSe 30 plaeénega razreda za prevedeno (Z105) in
korekcijsko osnovno plaéo (Z106), vsa ostala poljaa izpolni s podatki iz zadnje aktivnhe pogodbe
(razen dodatkov). Poleg nove pogodbe program v zhku Izplaéilo v polje Zagotovljena plaéa vpise
znesek varovane plaée (Z111). Po konéanem uvozu ptiabv program Excel vpraSa (slika 5), ali naj

B Microsoft Excel

' ‘_\ Do wou wank ko save the changes vou made to 'Simulacija,xls'?
L3

I Yes ] [ Mo J [ Cancel

Slika 5
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POSEBNO OPOZORILO!

Program omogoea uvoz podatkov samo v primeru, eeigpolnjeni naslednji pogoji:

- struktura podatkov (torej poloZaj stolpcev in vitic) mora biti takSen, kot je doloéen v datoteki
simulacija.xls oziroma takSen, kot se pripravi prizvozu iz KPIS-a,

-vsi podatki v datoteki morajo biti toeni in izpolfeni (teZava nastane, ée so v datoteki doloeeni zisp
podvojeni, posamezno polje nima vrednosti in podohm),

jo pripravili pred uvozom podatkov),
-program uvozi podatke samo za tiste zaposlene, ke nahajajo v prevzemni datoteki (tako program
ne pripravi novih pogodb za tiste, ki niso bili vilueeni v prevedbo- npr. funkcionarji, direktorji,..).

V kolikor je bila prevedba plae narejena na kakSedrug naéin, je potrebno zgoraj opisane podatke
vnesti roéno. V vsakem primeru pa je potrebno podad pred obraéun plaé obvezno preveriti in po
potrebi spremeniti oziroma dopolniti.

- Osvezitev plaiih razredov: s potrditvijo te obdelave bo progranesvezil vrednosti na posamezni
Sifri delovnega mesta (Z070) ter vrednosti Prevedenin Korekcijske osnovne plaee na novi
pogodbi o zaposlitvi. Osnova za osveZitev vrednossb toeni podatki o plaénem razredu. OsveZitev
plaenih razredov v Sifrantu Delovna mesta bo nareja samo za Sifre delovnih mest, ki se
prieenjajo na X, Y ter Z (zaradi posebnosti odpirnnovih delovnih mesti pri obraeuna plae na
dveh ali veé delovnih mestih, je potrebno nove Sirodpirati na Sifre, ki so RAZLIENE od X, Y ter Z).
Priprava Z113: ker se bodo Se do 01.03.2010 odprgala nesorazmerja v plaeah, je potrebno
vsakemu zaposlenemu izraéunati ustrezen znesek. Rrpotrditvijo obdelave moramo vpisati delez
razlike za odpravo nesorazmerij. Tako pri obraeumlaé za avgust 2008 vpiSemo 75% od
vrednosti Z107. Po potrditvi bo program za vsakegeaposlenega izraéunal razliko med vrednostmi
Z070 ter 2106, vrednost pomnoZil s 75%, dodal negani predznak in podatek vpisal na pogodbo
v zavihek Osnovni koliénik v polje Z113 (slika 6Raketna obdelava izvede izraéun za vse plaene
skupine, razen A ter B. Poleg tega program izraeu#d 13 SAMO na prvem delovnem mestu na
pogodbi o zaposlitvi, medtem ko je potrebno za dodaa delovna mesta roeno izraeunati in vnesti
ustrezen znesek.

4 Priprava £113 za JU

Dele? razlike za odp. nesor: | 7200 % od 7107,

Preklic

Slika 6
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4. SIFRANT VRSTE PODATKOV

To je vsekakor eden od Sifrantov, ki bo doZivel nagé prilagoditev. Ne samo, da moramo na nekaterih
Sifrah samo spremeniti in dopolniti parametre, medtm ko nekaterih Sifer ne bomo mogli veé uporabljati
in bomo zato odprli nove Sifre.

1. Zaradi meSanja dveh sistemov obraéunov plaé srmeli v Sifrantu doloéene Sifre odprte veékrat. Ker
bomo imeli v novem sistemu samo en komplet Sifertarih pa zaradi pregledov, dohodnine in podobno ne
smemo brisati, smo v program dodali moZnost ozna&it Sifre VP-ja kot Arhivski podatek. Tako lahko
vsem Sifram VP-jev, ki jih v prihodnje ne bomo vesporabljali, enostavno odkljukamo polje Arhivski
podatek. Na ta naéin po Sifra postala siva in mamjdna. V orodno vrstico smo prav tako dodali funkisko
tipko F8, s pritiskom na katero nam program prikazeamo aktivne Sifre ali vse Sifre (slika 7).

4 ¥rste podatkov

Sifra; 10200 |AD1EI Redno delo po Z5RJS L] Pranesi nast, ‘ | 13 ‘ Potrditey |
Preklic

Naziv: |Dodatek po 76. Elenu KP Wi

FParametri ohracuna | Osnove ohradunoy I Ostalo ‘ Jawni uzl. - razlike l

Upnstevanje ur: |1 Uposteva j Grupa ohraduna: IU Placa L]
Urna nshova: |1 Tekodi mesec j “sota ur: IEI Me uposteva L]
I Powpretne ure

I™ Parodnigka, invalidnina

Osnova za odstotek: |U Mi asnove J
i : 1 0b i
Primerjava tek, mesec; [ Obveza vpisa U } il j
s Obyeza wpisa bruto: 0 Nepaotreben -

Ciodatki na pogodbi: !D Samo asnaovni kD|ILJ p.

a | = Olbveza vpisa neto; IEI Mepatreben L]
MO/ST pri primerjavi: |0 Me upoSteva J _ _ &

7 Minula delo in stalnost: IU Me uposteva L]
I MDYST natem %Pju

Korekcijski faktor: 100,00 %: Akontacija dohodnine: I1 Uposteva L]
Skupina prispevkov. |1 Flate 1 j Davek na izpl. place: IEi Upogteva bruto znlj
Tip ohratuna; |U Bruto - neta j

Upnsteva faktor iz stal. |U Me upodteva j

Slika 7
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2. Skupno vsem Sifram je to, da moramo toéno nastiéiyparametre v zavihku Javni usl. - razlike, ki so
kljuenega pomena pri samem naeinu obraeuna (slika.8

4 ¥rste podatkov

Sifra; (0051 |AD1EI Redno delo po ZSPJS j Prenasi nast. ‘ | | ‘ Potrditey |
Maziv: |Redno delo po ZSPJS I~ Arhivski podatek Preklic
Parametri obracuna | Osnove ohradunoy | Ostalo J

Obracun zagotovljene place: I1 Uposteva za dDdaIlJ

Matin prikaza ur: |1 % normirne ure LJ

Sifra vrste izplagila: A0

Segment: |D Delovno mesta j

Whljugen v XhL: |D Privzeta nastavitex-LJ

Slika 8

OBRAIN ZAGOTOVLJIENE IHEALkIadno z Uredbo o enotni metodologiji in obra#ft za obraéun in
izplaeilo plae v javnem sektorju je potrebno pri abeunu plae izraéunati razliko do zadnje bruto plagki
je veljala pred novim obraéunom plae v javnem sekjo. V tem primeru je potrebno pri vsaki Sifri VRajv
tem polju doloéiti, ali gre izraéunani znesek in \@seno Stevilo ur v izraeun, iz katerega se bo izragala
razlika do zadnje bruto plaée po starem naéeinu. \6kkor je tekoéa osnovna plaéa z doloeenimi dodatki
manj3a od zadnje bruto plaée vpisane pri vsakem zaglenem v meniju StifaztitiFPade. Kadri. lzplaiio v
polju Znesek zagotovljene plaee, se bo razlika vt na Sifro VP-ja, ki je vpisan v meniju
Nastavitve.Nastavitve programa.Nastavitve VP.Jawsl. - razlike. MoZnosti za 0snovo so:

0 — ne uposteva,

1 — uposSteva za dodatek,

2 — upoSteva znesek za dodatek,

3 — upoSteva v osnovi.

Posebej je potrebno opozoriti na izbiro 3 — upoStevv osnovi, ki je namenjena Sifram VP-jev, katemajo
v sami formuli tudi Sifro A040 (razlika do zadnjplaée po starem sistemu). Te Sifre so predvsem
namenjene izplaéilom nadurnega dela ter deZurstvo(podrobnosti o nastavitvi Sifer za nadure in
deZurstva so opisane v nadaljevanju).

NAMIG:

Trenutna nastavitev bi bila sledeéa:

1 — redno delo, 2- stalni dodatki (C01, C020, C04@050, C051, C052 ter C150), 3-nadurno delo 100%

A
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NUAEIN PRIKAZAIBRz aradi posebnega naéina obraéuna lahko na temestu doloéimo, na kaksen nain
bo program prikazoval vnesene ure. V kolikor izbengo O - Dejanske ure, potem program pri prikazu na
plaeilni listi ne bo upoSteval preraeuna na povpre® meseeno delovno obveznost (te ure so vnesene v
meniju Nastavitve.Nastavitve obraana v polju Povpreéno St. ur pri posamezni vrednosta kategorijo).
Trenutno se na tak naéin obraéunavajo izplaeila keb nadurno delo, dodatek za mentorstvo, dodatek za
manj ugodne delovne pogoje in podobno.

V primeru, da izberemo 1 - V normirne ure, potem Iposogram vnesene ure pred obraeéunom preraeunal na
povpreeno meseeéno delovno obveznost (npr. 174). fitdkno se na tak naéin obraéunavajo izplaeila kot so
redno delo, nadomestila, refundacije.

TOEEN OPIS NAEINA OBRAEUNA POSAMEZNE VRSTE IZPBAEMLJEN V UREDBI O ENOTNI
METODOLOGIJI ZA OBRAEUN IN IZPLAEILO PLAE V JATOERMILSEK

NAMIG:
Trenutna nastavitev bi bila sledeéa:
1 — redno delo, nadomestila, stalni dodatki (C01, @0, C040, C050, C051, C052 ter C150), 0-ostale r&f

SIFRA VRSTE IZHEIME zaradi razliénih pregledov,izpisov obraéunskilistov ter priprave datoteke XML
za AJPES je potrebno prasakalSifloNd®ja oznaeiti s predpisano Sifro vrste izplaeil. Prggsane Sifre so
objavljene v Uredbi o enotni metodologiji za obra&uin izplagilo plaé v javhem sektorju. Posebnost pgo
vrste izplaéil, ki jih program potrebuje za obraéurv prepisih pa niso predvideni (npr. bonitete -,
neplaéana odsotnost -). V vseh teh primerih vpiSen®iirimestno poljubno Sifro, ki se zaéenjaz Y.

SEGMENT: zaradi priprave datoteke XML za AJPESydpaaradi prikaza vrst izplaéil na obraeunskem
listu (predvsem v primeru, ko je zaposleni razporep na dve ali veé delovnih mest) je potrebno za Jusa
vrsto izplaeila doloeiti naéin prikaza. Tako lahkizbiramo med:
0 - delovno mesto, kar pomeni, da se ta vrsta izm#a prikazuje za vsako Sifro delovnega mesta
posebej (v kolikor bi za posameznika pri vnosu proetnih podatkov za isto Sifro izplaéila vpisali
razlieni Sifri delovnega mesta, potem bi se ti dvsifri izplaéila loéeno prikazali na obraéunskem
listu). Na primer: tipi izplaéil A (brez A020, A03th A040), B, G, H ter C. To so izplaeéila, ki so
prikazana na plaeilni listi v sivem polju.
1 - skupna izplaéila, kar pomeni, da se podatki z&rsto izplaéila prikazujejo skupno in se ne loéijo
na osnovi razlienih Sifer delovnih mest. To so izpéila, ki so prikazana na plaeilni listi v izven
sivega polja.

VKLJBEN V XML: izkljuéno AJPES samo na svojih spletniirsth objavlja podatek, katere Sifre izplagil
se poroéajo v datoteki XML. Zaradi odprtosti progn@a lahko uporabnik na tem mestu doloéi, ali se
posamezni podatek vkljuéuje v datoteko XML. Obieajje izbrana Sifra Privzeta nastavitev, lahko pa
vrednost roéno spremenimo.

3. Zaradi posebnosti pri obraeunu minulega dela pizplaeilu nadurnega dela ter deZurstev (oziroma gh
izplaeil, kjer se mora dodatek za delovno dobo prézati v bruto znesku in ne loéeno na svoji postaykie

v zavihku Parametri obraéuna pod poljem Minulo dela stalnost dodano novo polje MD/ST na tem VP-ju.
V kolikor se podatek o delovni dobi prikazuje na i Sifri, potem polje NI odkljukano, v kolikor pase

mora znesek delovne dobe vkljuéevati v bruto znesdkP-ja, potem je potrebno polje odkljukati.

V nadaljevanju smo pripravili nekaj najpomembnejSilprimerov izplaéil:

A
a
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Nastavitev za vrsto izplaéila: redno delo (slike 92):

Wrste podatkoy &

Sifra {0051 Prenes\nas‘J ] \,‘] Potrditey l
Mazi: | Redno delo po ZSPUS I™ Athivski podatek Preklic

Parametri obraguna ] Osnove obragunoy ] Ostalo ] Javni usl. - razlike I

Upogtevanje ur: 1 Uposteva = Grupa chraguna: ]m

Uma nsnova 1 Tekoki mesec = e ]HquT]
I Pavpretne ure

Osnova za odstotek 0 Ni asnove =

Primetjava tek. mesec: | 110/

0 Nepotreh
Dodatki na pogodbi 0 Samo osnovni koli_~ Haibeand a0 SR

0 Nepotreh
MDYST pri primetjavi: |5 Samo minulo delo Chrezeisdin PRI

"o Minulo delo in stalnost: |5 Samo minulo dela
I MDJST na tem VPju

Korekcijski faktor 100,00 % Akontacija dohodnine: | 1 Uposteva v
Daivek na izpl. plate: B Upo$teva bruto zn v

™ Porodnigka, invalidnina

Obveza vpisa ur 1 Obvezen

L flafbelle

Skupina prispevkov: |1 Plage 1
Tip obraguna 0 Bruto - neto

Uposteva faktor iz stal. |0 Ne upodteva

¥rste podatks |

Eifra: |0 £010 Redno delo po Z5PIS = p,;nesmagt_J ] I Pordter |
Naziv |Redno delo po ZSPJS I~ Arhivski podatel Preklic

Parametri obraguna | Osnove ohradunoy ] Ostalo ] Jawni usl. - razlike l

Lellells

Za bolezning: 1 Uposteva = Za delitev po STRM: 0 Ni delitve E
Za nadomestila: 1 Uposteva B 74 natala izplagila: 1 Uposteva -
Za Elanarino 1 2 Upoteva bruto zn |
Zatl 2 2 Uposteva brto 21 ~ ik =, £
S R ROELEYAI IO 2 IV ald Za dodatke v odstotkih: [~ T
7a samoprispevek 2 Upoteva bruto zn =]
Za povp. ura tek. meseca 1 Uposteva 5]
Za ptimetjavo refundacij 1 Uposteva 1=
Za invalidning 1 Uposteva i}
Za uma postavko pret. leta 1 Uposteva B
Za obragun zneska do min. plage: |1 Uposteva ]
¥rste podatkov 9]

Sifra |0051 AND Redno delopo ZSPJS + p,enewas‘J ] _] oo I
Naziv: [Redno delo po 28RS I™ Ahivski podatek Preklic

Parametri obraguna I Osnove obradunoy  {Ostalo ]Javnl usl. - razlike |

Osn. za dod. zavar : 1 Za obratun B

Statistika: 1 Plaga 5]

I 1Plata ]

Prisp. za ZPIZ 0 Uposteva pri prisp: ~|

Konto !

Protikonto !

Konto zavadi {

Wreta posla ]4—EI

“rsta dohodka za dohodning ]1101 xxx1 Plafe, nadomestilo plage in powratila strogkav v zvezi z delam _|
Wrste podatkoy &

Sifa  [0051 ADID Redo delopo Z8PI8 =] Prenesinast | o | 10 | [ Boter |
Naziv: |Redno delo po ZSPUS I Arhiveki podatek Prekiic

Parametri obraguna I Osnove obracunoy ] Ostala Jami usl. - razlike ]

Obrafun zagotovjene plate: 1 UpoSteva za dodat ~
Natin prikaza ur: 1% normitne ure ¥

Sifra wrste izplacila AD10
Segment! 0 Delovno mesta =
kljugen v XML: 0 Privzeta nastavitey

B>
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Nastavitev za vrsto izplaéila: praznik, redni letndopust, izredni dopust,... (slike 13-16):

4 Viste podatkoy ]

Sifra; (0110 Preneslnast] il ] 123 ] Paotrditer I

Nazlv. |Praznik po ZSPJS I~ Arhivski padatek Preklic

Parametri obraguna ]Osnnve obragunoy ] Ostalo ] Jawni usl. - razlike |

Upostevanje ur 1 Uposteva = Grupa obraguna: 0 Plaga -

Urna osnova: 5 Nadomestila prete ~ Vsota ur: 1 Uposteva -
IT Faypretne ure

Osnava za adstotek 0 Ni gsnove >

Prirmetjava tek. mesec: | Manj$a osnova

0 Nepotreb

Dodatki na pogodhi 1 Dodatki in osnovni_~ it g st
: 0 Mepotreb

MD/ST pri primerjavi: |5 Samo minulo delo_- SR ey

ro Minulo delo in stalnost: |0 Ne uposteva
I~ MD/ST na tem VPju

Karekcijski faktor 100,00 %: Akontacija dohodnine: |1 Uposteva X

I™ Parodnigka, invalidnina

Obveza vpisa ur 1 Dbvezen

Leflafbells

Skupina prispevkov 1 Plate 1 = Davek na izpl, plage: | B Upodteva bruto zn ~
Tip obratuna 0 Bruto - neto =
Upogteva faktar iz stal. |0 Ne uposteva i |

4 Vrste podatkoy. X
Sifee |00 A010 Redno delo po ZSPJS ~|  Prenesi nast ] ] ] Eotriian i
Naziv |Praznik po ZSPJS I Athivski podatek Preklic

Parametr obraguna i Osnove obracunoy ] Ostala l Javni usl. - razlike I

Za boleznine 0 Ne uposteva 151 Za delitev po STRM: 0 Ni delitve -

Za nadomestila: 0 Ne upoteva 5} Za ostala izpladila: 1 Upasteva -

Za Elanating 1: 2 Upodteva bruto zn ~|

zadl 2 2 Upsteva biuto zn ~ sl
= Clananng GhaERE Za dodatke v odstotkih: [~ [

Za samoptispevek 2 Uposteva bruto zn ¥ |

Za povp. urd tek. meseca 0MNeupoteva 7|

Za primerjavo refundacij 0 Ne upodteva I

Za invalidning, 1 Upoteia ~

Za umo postavko pret. leta: 1 Uposteva 171

Za obrattun zneska do min. plage: |1 Uposteva =

4 Yiste podatkoy. ]

Sifra: (0110 A010 Redno delo po ZSPJS = p,gngs.nas‘l it ] ‘;,.] Potrditey I
Nazlv. |Praznik po ZSPJS I Arhivski podatek Preklic

Parametri obraguna I Osnove obragunay  Ostalo ]Javm usl. - razlike |

Osn. za dod, zavar. 1 Za obragun -
Statistika, 1 Plaga 15

IPIZ 1 Flaca E

Prisp. za ZPIZ. 0 Upogteva pri prisp = |

Konto: f

Protikonto f

Konto zavodi !

“rsta posla

Vrsta dohodka za dohodning: | 1101 xxdl Plade, nadomestilo plage in powatila strodkov v zvezi z delom -

‘& Vrste podatkov X

i |00 AD10 Redno delo po ZSPJS = prmsim.J ] I Potrditer i
Naziv. |Praznik po ZSPJS I~ Arhivski podatek Prekic

Parametri abrafuna | Osnave obragunoy ] Ostalo

Obraun zagotovijene plade 0 Me uposteva -
Natin prikaza ur: 1% normime ure ¥

Sifra wste izplatila BO10
Segrnent: 0 Delovno mesto ~
Whljugen v L 0 Privzeta nastavitey »

B>
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Nastavitev za vrsto izplaéila: dodatek za mentorstMslike 17-20):

4 Viste podatkoy ]
Sira |0510 ADI0 Redno delo po ZSPJS | Pranesi nast ] T ] ] Eodter |
Nazlv. |Dodatek za mentorstvo po ZSPJS - 20% I Ahiveki podatek Preklic

{Parametri nhraﬁun@l Osnova obragunoy ] Ostalo ] Jai usl. - razlike |

Uotmapr [1Upoion = cupsomine [IPeE 3]

Urna osnova 1 Tekofi mesec ¥ eotatur ]Wz’
¥ Povpreéne ure

Osnova za odstotek 0 Ni gsnove =

Prirmetjava tek. mesec: I 10050 0o

0 Nepotreb
Dodatki na pogodbi 0 Samo osnouni koli > et st
= Ob 3 0 Nepotreben
MO/ST pri primetjavi: 0 Me uposteva 2 L b

¥ G Minulo delo in stalnost: |0 Me uposteva
) I~ MD/ST na tem VPju

Karekcijski faktor 2000 %: Akontacija dohodnine: |1 Uposteva X

I™ Parodnigka, invalidnina

Obveza vpisa ur 1 Dbvezen

Leflafbells

Skupina prispevkov 1 Plate 1 = Davek na izpl, plage: | B Upodteva bruto zn ~
Tip obratuna 0 Bruto - neto =
Upogteva faktar iz stal. |0 Ne uposteva i |

4 Vrste podatkoy. X
i [0B10 ADTD Redno delo po ZSPJS. | Prenssi hast ] 5 ] 23 ] Podter |
Maziw JDDdatek za mentorstvo po ZSPJS - 20% I™ Arhivski podatek Preklic

Parametr obraguna i Osnove obracunoy ] Ostala l Javni usl. - razlike I

Za haleznine: 2 Uposteva le znese v| Za delitev po STRM: 0 N delitve -

Za nadomestila: 2 Uposteva le znese 7| Za ostala izplagila: 1 Upogteva i

Za lanaring 1: 2 Uposteva bruto zn ~|

Zacl 2 2 Upostera bruto zn ~ e b
= Clananng GhaERE Za dodatke v odstotkih: [~ [

Za samoptispevek 2 Uposteva bruto zn ¥ |

Za povp. urd tek. meseca 2 Uposteva le znese ~ |

Za primerjavo refundacij 0 Ne upodteva I

Za invalidning 2 Uposteva le znese ~|

Za umo postavko pret. leta: 2 Uposteva le znese ¥ |

Za obragun zneska do min, plage: |2 Uposteva le znese = |

4 Viste podatkoy ]
Sira |0510 ADI0 Redno delo po ZSPJS | Pranesi nast ] T ] ] Eodter |
Nazlv. |Dodatek za mentorstvo po ZSPJS - 20% I Ahiveki podatek Preklic

Parametri obraguna I Osnove obragunay  Ostalo ]Javm usl. - razlike |

Osn. za dod, zavar. 1 Za obragun -
Statistika, 1 Plaga 15

IPIZ 1 Flaca E

Prisp. za ZPIZ. 0 Upogteva pri prisp = |

Konto: f

Protikonto f

Konto zavodi !

“rsta posla

Vrsta dohodka za dohodning: | 1101 xxdl Plade, nadomestilo plage in powatila strodkov v zvezi z delom -

/& ¥rste podatkov X

i [0B10 ADTD Redno delo po ZSPJS. | Prenssi hast ] ] ] Podter |
Maziw JDDdatek za mentorstvo po ZSPJS - 20% I™ Arhivski podatek Preklic

Parametri abracuna I Qsnove obradunov l Ostalo

Okbraiun zagotevljene plage: |0 Ne uposteva -
Natin prikaza ur: 0 Dejangke ure hd

Sifra wste izplacila c030
Segrnent! 0 Delovno mesto ~
Whijugen v AL 0 Privzeta nastavitey

B>
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Nastavitev za vrsto izplaéila: dodatek za speciabzijo (slike 21-24):

4 Viste podatkoy 3
S 081 ADTD Redno delo po Z5PJS. =] Pranssi nast ] T ] 123 ] Eodter |
Naziv. [Dodatek za specializacijo po Z5PJS I™ Athivski podatek Preklic

{Parametri nhraﬁun@l Osnova obragunoy ] Ostalo ] Jai usl. - razlike |

Ut [1 Uit Supachacune 0P o]

Urna osnova 1 Tekoi meses v eotatur Wﬂ
I” Povpreéne ure

Osnova za odstotek 0 Ni gsnove =

Prirmetjava tek. mesec: I 10050 0o

0 Nepotreb
Dodatki na pogodbi; |3 Polubini kolignik _~ Lheren-abin - NEF” 'Ehe"
= Ob ton epotreben
MO/ST pri primetjavi: 0 Me uposteva 2 e b

¥ G Minulo delo in stalnost: |0 Me uposteva
) I~ MD/ST na tem VPju

Korekcijski faktor 100,00 %: Akontacija dohodnine: |1 Uposteva -

I™ Parodnigka, invalidnina

Obveza vpisa ur 1 Dbvezen

Leflafbells

Skupina prispevkov 1 Plate 1 = Davek na izpl, plage: | B Upodteva bruto zn ~
Tip obratuna 0 Bruto - neto =
Upogteva faktar iz stal. |0 Ne uposteva i |

4 Vrste podatkoy. X
i [GB1D ADTD Redno delo po ZSPJS. | Prenssi hast ] 5 ] 23 ] Podter |
Naziv. JDDdatek za specializacijo po Z5PJS I™ Arhivski podatek Preklic

Parametr obraguna i Osnove obracunoy ] Ostala l Javni usl. - razlike I

7a bnleznine 2Upodleva lo znese ~|  7adelitevpo STRM: D Nideltve  ~|
7Za nadomestila: 2 Uposteva le znese 7| Za ostala izplatila: ﬁUpogTL]
Za lanaring 1: 2 Uposteva bruto zn ~|

Za Slanaring 2 2Upestea e =] 7o ey odtotki - L o b

Za samoptispevek 2 Uposteva bruto zn ¥ |

Za povp. urd tek. meseca 2 Uposteva le znese ~ |

Za primerjavo refundacij 2 Uposteva le znese 7|

Za invalidning 2 Uposteva le znese ~|

Za umo postavko pret. leta: 2 Uposteva le znese ¥ |

Za obragun zneska do min, plage: |2 Uposteva le znese = |

4 Viste podatkoy ]
S 081 ADTD Redno delo po Z5PJS. =] Pranssi nast ] T ] 123 ] Eodter |
Nazlv. | Dodatek za specializacijo po Z3PJS I Athivski podatek Preklic

Parametri obraguna I Osnove obragunay  Ostalo ]Javm usl. - razlike |

Osn. za dod, zavar. 1 Za obragun -
Statistika, 1 Plaga 15

IPIZ 1 Flaca E

Prisp. za ZPIZ. 0 Upogteva pri prisp = |

Konto: f

Protikonto f

Konto zavodi !

“rsta posla

Vrsta dohodka za dohodning: | 1101 xxdl Plade, nadomestilo plage in powatila strodkov v zvezi z delom -

/& ¥rste podatkov X

i [GB1D ADTD Redno delo po ZSPJS. | Prenssi hast ] ] ] Podter |
Naziv. JDDdatekzaspec\ahzacuapoZSF‘JS I™ Arhivski podatek Preklic

Parametri abracuna I Qsnove obradunov l Ostalo

Obraiun zagotovljsne plae: |2 Uposteva znesek | v
Natin prikaza ur: 1% normime ure ¥

Sifra wste izplacila c040
Segrnent! 0 Delovno mesto ~
Whijugen v AL 0 Privzeta nastavitey

B>
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Nastavitev za vrsto izplaéila: dodatek za dvojeziest (slike 25-28):

4 Viste podatkoy ]
Sif 0512 ADTD Redno delo po Z5PJS. =] Pranssi nast ] T ] 123 ] Eodter |
Nazlv. | Dodatek za dvojezicnost po 75P.3 I Athivski podatek Preklic

{Parametri nhraﬁun@l Osnova obragunoy ] Ostalo ] Jai usl. - razlike |

Upoitevanje ur 1 Upodteva - Grupa obragna: [oPaza -]

Urna osnova 1 Tekofi mesec ¥ eotatur ]Wz’
I” Povpreéne ure

Osnova za odstotek 0 Ni gsnove =

Prirmetjava tek. mesec: I 10050 0o

0 Nepotreb
ottt na e gpelis [T Sos ssrowikoiE] Obyeza wpisa bruto epotreben
T Obveza v to 0 Nepotreben
MD/ST pri primerjavi: |0 Ne uposteva 2 G b

¥ G Minulo delo in stalnost: |0 Me uposteva
) I~ MD/ST na tem VPju

Korekcijski faktor 100,00 %: Akontacija dohodnine: |1 Uposteva -

I™ Parodnigka, invalidnina

Obveza vpisa ur 1 Dbvezen

Leflafbells

Skupina prispevkov 1 Plate 1 = Davek na izpl, plage: | B Upodteva bruto zn ~
Tip obratuna 0 Bruto - neto =
Upogteva faktar iz stal. |0 Ne uposteva i |

4 Vrste podatkoy. X
S [0B12 ADTD Redno delo po ZSPJS. | Prenssi hast ] 5 ] 23 ] Podter |
Naziv | Dodatek za dvajeziénost po ZSPJS I Athivski podatek Preklic

Parametr obraguna i Osnove obracunoy ] Ostala l Javni usl. - razlike I

Za haleznine: 2 Uposteva le znese v| Za delitev po STRM: 0 N delitve -

Za nadomestila: 2 Uposteva le znese 7| Za ostala izplagila: 1 Upogteva i

Za lanaring 1: 2 Uposteva bruto zn ~|

Zacl 2 Upostera bruto zn ~ e b
4 Elanaring 2 posteva bruto zn ~| o Hotsite yodstalaR T

Za samoptispevek 2 Uposteva bruto zn ¥ |

Za povp. urd tek. meseca 2 Uposteva le znese ~ |

Za primerjavo refundacij 2 Uposteva le znese 7|

Za invalidning 2 Uposteva le znese ~|

Za umo postavko pret. leta: 2 Uposteva le znese ¥ |

Za obragun zneska do min, plage: |2 Uposteva le znese = |

4 Viste podatkoy ]
Sif 0512 ADTD Redno delo po Z5PJS. =] Pranssi nast ] T ] 123 ] Eodter |
Nazlv. | Dodatek za dvojezicnost po 75P.3 I Athivski podatek Preklic

Parametri obraguna I Osnove obragunay  Ostalo ]Javm usl. - razlike |

Osn. za dod, zavar. 1 Za obragun -
Statistika, 1 Plaga 15

IPIZ 1 Flaca E

Prisp. za ZPIZ. 0 Upogteva pri prisp = |

Konto: f

Protikonto f

Konto zavodi !

“rsta posla

Vrsta dohodka za dohodning: | 1101 xxdl Plade, nadomestilo plage in powatila strodkov v zvezi z delom -

/& ¥rste podatkov X

S [0B12 AD10 Redno delo po Z5PJS. = Prenasir\ast] ] ] Podter |
Naziv | Dodatek za dvajeziénost po ZSPJS I Athivski podatek Preklic

Parametri abracuna I Qsnove obradunov l Ostalo

Obraiun zagotovljsne plae: |2 Uposteva znesek | v
Natin prikaza ur: 1% normime ure ¥

Sifra wste izplacila ©050
Segrnent! 0 Delovno mesto ~
Whijugen v AL 0 Privzeta nastavitey

B>
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Obraéun nadurnega dela in deZurstev je z vidika toéga obraéuna dokaj zapleten in ga ni nié obraéunat
zgolj z eno nastavitvijo obraeuna. V ta namen smaqggram dopolnili tako, da je moé nastaviti obraeun
VP-ja tako, da je rezultat sestavljen iz do 4 raghih Sifer VP-jev. Tako je potrebno odpreti osnovriifro,

ki je oblikovana tako, da se vpisujejo podatki o &vilu ur, medtem ko bo program bruto znesek dobit i
seStevka rezultatov Sifer VP-jev, ki sestavljajo a®vni VP. V nadaljevanju je opisan primer oblikovn
VP-ja za Nadurno delo 130% (E010). Predlagamo vam,\d@P-je, ki so osnova za izraeun, loéite Ze v naziv
Sifre, poleg tega pa jih oznaéite z Arhivskim podkbm (pomozne Sifre se pojavljajo samo v Sifrantu in
niso del obraéunskega lista in razliénih kumulativ)V obrazlozZitev naéina izraeéuna nadurnega dela:var
pomozna Sifra raéuna Stevilo vneSenih ur * osnovn@aaea za obraéun*minulo delo /174, druga pomozZna
Sifra raéuna Stevilo vneSenih ur*stalni dodatki/174 tretja pomozna Sifra pa raéuna Stevilo vneSenih
ur*osnovna plaea*30% / 174. Rezultat vseh treh pahdikuje znesek nadurnega dela 130% na osnovni
Sifri.

Nastavitev za vrsto izplaéila: nadurno delo — 130%slike 29-32):

7 Vrste podatkov

Hifra; 0600 AD10 Redno 5 Prenesi nast ‘ [ | ‘ Puotrditey
Naziv ‘Nadumu delo - 130% po Z5PJS I Arhivski podatek Preklic

Parametri obracuna IOEHDVE ohragunoy | Ostalo ‘ Jawni usl. - razlike 1

Upastevanje ur. |0 Ne upodteva | Grupa obratuna: 0 Plaga ~
Umna osnava {0 Ni osnove j sota ur W
I™ Poypret
I Poradnigka, invalidnina
Osnova za odstotek: 0 Mi osnave J
[1Obezen -]
Primerjava tek, mesec; | 5 4 Obveza vpisa ur yezen
= 5 Obveza vpisa bruto: W
Dodatki na pogodbi {0 Samo osnovni kali =
= Obveza vpisa neto: 0 Mepotreben -
MD/ST pri primetjavi {0 Me upostewa —
% Minulo delo in stalnost W
I MDIST na tem YPju
Karekcijski faktor: 100,00 % Akontacija dohodnine: |1 Uposteva -
Skupina prispevkoy 1 Plate 1 j Dawek na izpl. place B Uposteva bruto zn =
Tip obraguna: {0 Bruta - neto j
Upodtewa faktor iz stal. |0 Me upoStewa j
7 Vrste podatkoy

Hifra; 0600 AD10 Redno delo po ZSPJS =] Prenesi nast ‘ [ | ‘ Puotrditey
Naziv ‘Nadumu delo - 130% po Z5PJS I Arhivski podatek Preklic

Za boleznine: 0 Ne uposteva - Za delitev po STRM: |0 Ni delitve -
Ia nadomestila 0 Me uposteva | 7a ostala izplagila 1 Upnteva LJ
Za Elanarino 1: 2 Upodteva bruto zn »

i - = — 1.2 3 4 8
Za tlanaring 2; 2 Uposteva bruto zn ~| Za dodatke vodstatkihe T T
Ta samoprispewek 2 Upn&teva bruto zn »

Za powp. uro tek. meseca 0 Me uposteva T
Za ptimetjavo refundacij 0 Me uposteva -
Za invalidnino 0 Me uposteva -
Za urmo postavko pret. leta: 2 Upoteva le zhese v
Za obradun zneska do min, plade [0 Me upofteva =

B>



Vrste podatkov [

Sire: [0 AD10 Redno celo po Z5PUS | Pranesinast. | i | 179 | [ pordier |
Naziv INadumndeln-ﬁD%anSPJS I~ Arhivski podatek Preklic

Qsn. za dod, zavar.: 2 Za prispevke =
Statistika 2 Madure (ure in brui >
IFIZ: 2 Madure =i
Prisp. za ZPIZ 0 Uposteva pri prispr |

Kanta:- !
Protikonto !
Konto zavodi; !

Wrsta posla: !H

“rsta dohodka za dohodnino |11EI1 wxxl Plads, nadomestilo plage in povradila strodkov v zvezi z delom Ll

Sire: [0 AD10 Redno celo po Z5PUS | Pranesinast. | i | 179 | [ pordier |
Naziv INadumndeln-ﬁD%anSPJS I~ Arhivski podatek Preklic

Obragun zagotovjene place 0 Me uposteva 54
Natin prikaza ur: 0 Dejanske ure hd

Sifra vrste izplacila EQ10

Segment: 1 Skupna izplacila
Wkljugen w XML 0 Privzeta nastavitey ~

WRji, iz katerih se rauna WP

06071 Nadurmo delo - 100% po Z5PYS-nshowna placa
OBO2  Madurno defa - 100% po ZSPUS - sama dodathi
OBO3  Madurno delo - 30% pa Z5PJS

Vrste podatkov

B>
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Nastavitev za vrsto izplaéila: Formula: Nadurno de} 100% - osnova plaéa (slike 33-36):

4 Vrste podatkov. X

Sifra i AD10 Redno delo po 73RJS var\asir\astl | | Patrditey i

Naziv: IFurmu\a:Nadumu delo - 100% po Z5PJS-0shovna plata ¥ Athivski podatek Preklic

Parametr obraguna :Osnove obracunoy | Ostala | Javni usl. - razlike |

Za delitey po STRM: 0 Mi delitve =

Za holeznine 0 Ne uposteva B
Za nadomestila: 0 Me upodteva 4 7a ostala izplatila: ,Wl

Za Elanaring 1 2 Uposteva bruto zn v |

Za Slanaring 2 2Upesteia e =] 7o dostew odettli - L o b

Za samoptispevek 2 Uposteva bruto zn ¥ |

Za povp. urd tek. meseca 0 Ne uposteva =

Za primerjavo refundacij 0 Ne upodteva |

Za invalidnina 0 Ne uposteva =

Za umo postavke pret. leta: 2 Uposteva le znese ¥ |

Za obrattun zneska do min. place: |0 Ne uposteva =

4 Vrste podathov. X
Sira |0BDT AD10 Redno delo po ZSPJS =] Prenasi nast | | l ’W]
Nazlv. | Formula:Nadurmo delo - 100% po ZSPJS-osnoma placa ¥ Athivski podatek Preklic

Parametri obraguna I Osnove obragunay Ostalo |Javm usl. - razlike |

Osn. za dod. zavar. 2 Zaprispevke <]
Statistika; 2 Nadure (ure in brul ~ |

bzl 2 Nadure -

Prisp. za 7PIZ. 0 Upogteva pri prisp = |

Konto: f

Protikonto f

Konto zavodi !

Wrsta posla

Virsta dohodka za dohodning: | 1101 xxdl Plade, nadomestilo plage in powatila strodkov v zvezi z delom -

4 Vrste podatkov. 9]
St [0B00 AD10 Redno delo po ZSFUS =] Pranssivast | o | o | [ powster |
Naziv: IFurmu\a:Nadumu delo - 100% po ZSPJS-oenovna plada ¥ Athivski podatek Preklic

Parametri abracuna I Qsnove obradunoy | Ostalo

Obragun zagoteljene plage: |3 Uposteva v osnovi
Natin prikaza ur: 0 Dejangke ure hd

Sifra wste izplacila EDI0
Segrnent: 1 Skupna izplagila >
Whijugen v AL 0 Privzeta nastavitey

WPji, iz katerih se raguna VP

1T

B>
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Nastavitev za vrsto izplaéila: Formula: Nadurno det 100% - samo dodatki (slike 37-40):
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Nastavitev za vrsto izplaéila: Formula: Nadurno det 30% (slike 41-44):
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Nastavitev za vrsto izplaéila: boleznine v breme tilajalca (slike 45-48):
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Nastavitev za vrsto izplaéila: refundacije (slike%#52):
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Nastavitev za vrsto izplaéila: dodatek za delovnootho (slike 53-56):
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Primeri Sifriranja vrst podatkov s predpisanimi Sifami (informativni) (slike 57-58):
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4. Zaradi spremenjenega naéina izraéuna posameznirst izplagil, hkrati pa zaradi novih vrst izplaéjl
bomo nekatere vrste izplaeil, ki smo jih uporabljaldo sedaj samo ustrezno uskladili, nekaterih pa ne
bomo smeli veé uporabljati in jih bomo nadomestilz novimi Siframi. Pri tistih, katere lahko obdrzimo
(npr. redno delo, praznik, dopust, nadurno delo, dala nadomestila, minulo delo), bomo morali ustrezo
nastaviti parametre. Program bo vse parametre zamjaw z predizpolnjenimi, razen kontov, osnov za
elanarine in samoprispevek ter polja za delitev p8TRM. Obstaja pa skupina izplaéil (npr. razni dodiat
na osnovi razlienih élenov in podobno), namesto katih bomo odprli nove Sifre, vendar starih Sifer zadi
letnih poroeil in izpisov ne smemo pobrisati (Sifremznaéimo kot Arhivski podatek). Nove Sifre, ki jih
moramo odpreti, pa so predvsem Sifre za vrste iz@d, ki predstavljajo dodatke ter nekatere nove ié
(npr. Razlika do zadnje plaee po starem zakonu ilogobno).

POMEMBNO: uporabniki, ki uvazajo prometne podatkedrugih aplikacij, morajo biti posebno pozorni
na spremenjene Sifre VP-jev. V kolikor se sprememigifre VP-jev, ki jih uvazate, je potrebno predhamb
ustrezno prilagoditi podatke v prevzemni datoteki.

5. Kot pomoé pri nastavitvah novih Sifer VP-jev yeprogram dodana mozZnost uvoza nastavitev
prednastavljenih Sifer (slika 59). Postopek uvozaastavitev je sledeé:

Slika 59

v Sifrantu Vrste podatkov odpremo staro ali novo pdvideno Sifro za nov prejemek,

v dodatnem polju izberemo ustrezno Sifro Vp-ja (npA010 — Redno delo po ZSPJS) in s pritiskom
na gumb Prenesi nast. bo program na vaso staro albvo Sifro prenesel nastavitve iz izbrane Sifre.
prevzete nastavitve VP-jev ne vsebujejo kontov imgiikontov, zato jih je potrebno Se vpisati (pri
Ze obstojeéih Sifrah program obdrzi stare konte).
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Hkrati bi poudarili, da prednastavljeni parametri BiZijo zgolj kot pripomoeek za toéno nastavitev
posamezne Sifre VP-ja. Vsekakor je potrebno rednpremljati spremembe metodologije izraeuna vrste
izplaeila, doloeiti osnove za eélanarine, urne postke, konte in podobno.

6. V primeru, da imate pri obraéunu veé materialnittodatkov nad uredbo, je potrebno vsak podatek nad
uredbo prikazati pod svojo Sifro. Tako predlagamala v stalne podatke vpisujete zneske na sledee naei
(primer: znesek terenskega dodatka je 100,00, uredbdoloéa 70,00): v prvo Sifro v polje Vrednost
vpiSete 70,00, v polje Neobdavéeno pa 99.999.999,99 drugo Sifro v polje Vrednost vpiSete 30,00 in v
polje Neobdaveeno znesek 0 (nie). Poleg tega je patino v Sifrantu Vrste podatkov pri tipih Dodatki ad
uredbo + ter Dodatki nad uredbo — v polje Sifra vis izplaéila vpisati YYYY, hkrati pa v polje Sifvaste
izplaeila pri prvi in drugi Sifri iz stalnih podatlov (npr. Terenski dodatek 1100, Terenski dodatek da
uredbo 1110).
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5. NASTAVITVEDRUGE

Ponovno se vrnemo na nastavitve, saj smo pred terdmrli in dopolnili vrste izplaeil, ki jih potrebujemo,
da dokonéamo vse potrebne nastavitve.

v meniju Nestiavitive NeastzviteppogoaamadNizstavitve VP Jawmii uslk razlike vpiSemo Se Sifro vrste
prometa, ki je namenjena razliki do zadnje plaée pstarem zakonu (A040).

v meniju NastavitveNdasstantitecprogyaanzaNbdasstantited? VBB S T je potrebobvezno vpisati Sifro
VP-ja za Dodatek za delovno dobo (npr. 0997) in laltr zagotoviti avtomatieni izraeun dodatka za delawo
dobo (dejstvo je , da veeina uporabnikov tak naeke sedaj uporablja). Avtomatieni izraeéun pomeni, da
program na osnovi podatki pri posamezni Sifri VP-ja polju Minulo delo in stalnost pride do osnovezi
katere preko ustreznega odstotka dodatka za delovndobo (pogoj je toéna delovna doba pred prihodom,
datum prihoda ter ustrezna nastavitev Sifranta Minlo delo-stalnost) izraeuna bruto znesek in ga poset
prikaZze na plaeilni listi.

v meniju Nestivitives Nestzvitive programe. Olirésn je potrebno polje Osvezitev kolienika pri
obraéunu obvezno oznaéiti (kljukica).

v meniju Nestivitives Nestzvitive progname. Olrédn. Obradéun osnov nadomestil je potrebno polje
Avtomatski preraéun meseénih podatkov obvezno ozritiés »kljukico«.

v meniju Nestivitive Nastavitve prognams Nestazvitve VP ddatdi®@snova je potrebno vpisati Sifro
VP-ja za redno delo oziroma doloéiti nabor podatkpki vkljuéujejo vse Sifre VP-jev za redno delo. Batki
se vpisujejo v drugi izbor ki je namenjen samo osnovi za obraéun dodatkov y@vne usluzbence (slika
60).

Slika 60
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v meniju Nestivitives Nastzvitive progname. Nestzvitvie . P.aied itk ter Dodatki 2 je potrebno vpisati
Sifre VP-jev, ki so namenjeni dodatkom, ki jih pragm pri obraéunu avtomatiéno prenese v prometne
podatke. Med te dodatke seneespisuje dodatka za delovno dobo in stalnost. Zabraeun nadomestil
(zaradi primerjave, kjer zaposleni ne sme prejetieéjega zneska, kot ee bi delal) morajo imeti doloae
dodatki (npr. C010, C040, C050 ali CO51 ali C052,160) potrditev v obliki >kljukice< v stolpcu Osnowvn
dodatek, saj le na ta naéin program ve, kateri dotld se smatrajo kot osnovni dodatki pri obraéunu
(slika 61). Najprej pa pobrisite vse Sifre dodatkawkatere ste uporabljali v starem sistemu obraéunglaé.

Slika 61
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6. PONOVNO SIFRANTI

v meniju Sifiramtii Plaée. Delovna mesta.Posami##®o je program preko uvoza Sifranta delovnih mest

(meni Nastavitve. Senvis. Paketne obdielzve JU) napolnil patte iz kataloga delovnih mest. V primeru
sprememb je potrebno odpreti nove Sifre ali azuritaobstojeée Sifre. Poleg vrednosti plaénega razredn
tarifnega razreda je potrebno izpolniti veeino pod&ov v zavihku Javni usluzbenci (slika 62).

Slika 62

v meniju Sifiramtii Plde. Upmiki je potrebno pri vsaki Sifri vpisati ustrezno &ro vrste izplaéila (npr.
administrativne prepovedi K020, sodne prepovedi K@B PDPZ za KAD K010, itd.).

v meniju Sifiaamtii Plzée. Prispevki.Samoprispevki je potrebno pri vsaki if vpisati ustrezno $ifro
vrste izplaéila (npr. krajevni samoprispevek KO5@béinski samoprispevek K060).
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v meniju Sifiramtii Plde. Kadri je potrebno pri prejemniku izplagila po zaku za javne usluzbence
poleg osnovnih podatkov v podmapi Izplaeilo vpisatudi znesek zagotovljene (zadnje) plaeée po starem
zakonu (v kolikor prejemnik ni upraviéen do razlikgolje pustimo prazno), ki je osnova za morebitno
razliko v primerjavi s tekoéo plaeo (A040). V kobk smo podatek uvozili, preverite toénost zneska lfka
63). V kolikor je zaposleni razporejen na dve alee delovnih mest in imate izraéunane zneske
zagotovljene plaee v delezih, je potrebno v to p@jvpisati znesek zagotovljene plaée zaposlenega ire
delovnega mesta (torej seStevek zagotovljenih plagdeleZih na delovnih mestih).

Slika 63

v meniju Sifiramtii Plde. Kadri je potrebno v podmapi Prihod obveznprejemniku iz plaéne skupine A
ter B (funkcionarji ter direktorji) odznaeiti poljeObraéun minulega dela po dodatni lestvici.

v meniju Sifiramtii Plzée. Kadri.Pogodba o zaposliti/je program na osnovi uvoza podatkov iz Excelove
datoteke vsem oblikoval novo pogodbo o zaposlitvPomembno: uvoz podatkov se je izvedel za vse
zaposlene, katerim se je vrSila prevedba plaé (tgrpraviloma brez funkcionarjev in direktorjev).
Pomembni podatki so naslednji:

o0 Vv podmapi Osnovni koliénik v prvo polje vpiSemo zsek DeleZa razlike za odpravo
nesorazmerja (Z113), v drugo polje pa znesek Zmaaj§a po uredbi za direktorje (Z115).
Program omogoéa tudi avtomatski izraéun Sifra Z1Xgeni Nastiaviive. Senvis. Paketime
obdelave JU.Priprava Z113),

0 Vv podmapi Dodatki 1 ali Dodatki 2 (odvisno od nastétev v menijuN\esttanitireeNesteraitines
programa Nastavitve WiP. Dodiztlki) je potrebno vpisati ustreevrednosti dodatkov (za
doloéene dodatke vpisujemo viSino procenta taysreovno delovno mesto, za nekatere pa
osnovno delovno mesto ter znesek dodatka). Pravif® po novem na tem mestu vpisujejo
samo Se polozajni dodatek, dodatek za specializadj magisterij, doktorat ter dodatek za
dvojeziénost,
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0 Vv podmapi Javni usluZzbenci najprej oznaeimo poljavhi usluzbenec, v kolikor zaposleni
dela na veeih delovnih mestih, vpiSemo deleZ v %5%0), ustrezno Sifro delovnega mesta,
pripadajoeo Stevilko pogodbe ter Sifro stroSkovneganesta (podatek se izpisuje na
obraéunskem listu). V nadaljevanju je potrebno vpégi Sifro plaénega razreda poleg
Prevedene osnovne plaée — Z105 in Korekcijske osmzvplaée — 2106 (v meniju
Nastavitve.Servis.Paketne obdelave JU lahko z izbar Osvezitev plaénih razredov
avtomatsko osvezimo vrednosti plaénih razredov izféanta plaéne lestvice). Po potrebi
vpiSemo Se ostale vrednosti v hadaljevanju. Podatki osnovnih plaéah so potrebni zaradi
priprave datoteke XML za AJPES (slika 64).

Slika 64

o funkcionarjem in direktorjem, katerim smo Ze do seaj obraeunavali plaée po novem
sistemu, je potrebno ustrezno uskladiti podatke ngogodbi. Tako je potrebno iz Sifranta
delovnih mest izbrati ustrezno Sifro ter v zavihkdavni usluzbenci vpisati plaeni razred pri
prevedeni in korekcijski plaéi za obraeun (Z105 te£106).
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7. NASTAVITVE ZADNEBE

v meniju Nestivitive Neastzvitive alréana spremenimo vrednosti v polju Vrednost za kateggo 1.
Tako v polje Osnovno Stevilo ur vpiSemo Stevilo areseéne delovne obveznosti po koledarju (npr. avgus
2008 ima 168 ur), v polje Ure tega meseca vpiSemee¥ilo ur tega meseca (obiéajno je podatek enak
Stevilu ur v polju Osnovno Stevilo ur, v polje Poveeno Stevilo ur pa vpiSemo Stevilo ur povpreéne
meseene delovne obveznost (174). V nadaljevanju $pimo Se podatek o znesku minimalne plaée ter v
podmapi Ostalo Se znesek Povpreéne plaée v RS @&l@5).

Slika 65

POMEMBNO!
Glede na obraéun plae za julij 2008 se je spremeaihastavitev glede vpisa Stevila ur. Dodal se je 3eetji
stolpec, ki je izkljueno namenjen vnosu Stevilu yoovpreeéne meseene delovne obveznosti (do sedaj jé b
temu namenjen prvi stolpec Norma Stevila ur.
Torej, v prvi stolpec Norma Stevilo ur se vpiSe dtido ur meseene obveznosti po koledarju (za mesec
avgust 2008 vpiSemo 168), v drugi stolpec Ure tegaeseca vpiSemo skupno Stevilo ur (podatek je enak
polju Norma Stevilo ur — torej za avgust 2008 vpiseo 168 ur), v tretji stolpec Povpreéno Stevilo urgpza
avgust 2008 in ostale mesece vedno vpiSemo Stevilir povpreéne meseéne delovne obveznosti (torej
174). Pri obraeunu plaé za avgust 2008 z enakimi gatki izpolnimo tudi podatek v vrstici Vrednost za
kategorijo 2 (oziroma kategorijo, katero so imelipisano do sedaj funkcionarji in direktorji).

V programu Kljué v menijbdelalee & Bdjeitgdi pri posamezni Sifri podjetja vpBmo Se 4 — mestno
Sifro proraéunskega uporabnika.
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8. PAKETNE OBDELAVE DRUGIE

V tem trenutku (v kolikor ste se drZali postopka)aj bi bilo stanje podatkov sledeée: pripravljeni $ranti
delovnih mest, minulega dela, vrst podatkov, plaenkestvice, delno pripravljene nove pogodbe o

zaposlitvi in Se kaj bi se naSlo. Pred nami so Seekatere paketne obdelave, ki nam bodo prihranile ri&j
dragocenega easa. Sprehodimo se do menildalstsidve Senvis. Paketne obdelave za JU in izvedeSe:

Pora@un majjulij 2008: Ker so vsi zaposleni upraviéeni do paeuna deleza razlike za odpravo
nesorazmerij od maja 2008, bo program avtomatsko esn (razen plaeni skupini A ter B) izraéunal
znesek in ga prepisal v prometne podatke. ViSino eska bo izraéunal na naslednji naéin: za
vsakega zaposlenega bo izraéunal razliko med vredstoni Z070 (oziroma zmanjSano za Z117 ter
znesek zmanjSanja za pripravnika) ter Z106 ter vradst pomnozil s 25%. Posebej je potrebno
poudariti, da v kolikor ima zaposleni na pogodbi @aposlitvi vpisani vsaj dve delovni mesti z
deleZi, potem bo program za vsako delovno mesto rzgoraj opisan naéin izraéunal znesek
poraeuna in ga dodatno preraeunal na osnovi deleZd je vpisan na posameznem delovnhem
mestu (predhodno preverite toéno nastavitev vredntina drugem delovnem mestu — postopek je
opisan v svojem poglavju na koncu teh navodil). \adaljevanju bo izraéunani znesek vpisal v
prometne podatke 3 krat za vsako delovno mesto: ptavka za maj 2008, junij 2008 ter julij 2008.
V kolikor posameznik ni upravieen do vseh poraéunppodatek roéno popravimo ali pobriSemo.
Pred potrditvijo moramo vpisati Se Sifro VP-ja, k& namenjen za poraeun rednega dela
(predvidevamo, da Sifro Ze imate v Sifrantu, saj stjo Ze uporabili pri poraéunu plaé funkcionarjem
in direktorjem — Sifra izplaéila A900).

POMEMBNO!

Pred dejanskim obraeéunom plaé bodite pozorni Se mingovor med vlado in sindikalno stranjo. Tako bo
potrebno pri obraeunu plaé za september 2008 izvagtoraéun v viSini ene eetrtine od razlike med 2106

in Z105.

9. OBRAIIN—PRVEE

Predvidevamo, da imamo skoraj vse podatke azurirarfeneseni prometni podatki, stalni podatki in
podobno) in zato sledi obraéun. Prvi in ne zadniZakaj? Predpisi zahtevajo, da je osnova za izraéun

nadomestil pri prvem prehodu na nov naéin obraeunm@aé enaka osnovi iz tekoéega meseca. Ker je to

enkraten dogodek in v mesecu avgustu je poleg doptm vsaj en dan praznika, smo v meniju
Nastavitve.Servis.Paketne obdelave JU pripravili @blavo, ki na osnovi toenih podatkov tekoéega

meseca prenese urno postavko v pretekli mesec (zapea vse plaéne skupine, razen A ter B). V ta namen

(zadnji obraeun mora vsebovati toéne in dokonéne gatke o izplaéilih, ki tvorijo osnovo) izvedemo
Priprava meseénih podatkov.
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10. IN KONENOFRA\DBRAZIN

po obraeunu v meniju Poroéila.Tekoéi obraeun.Obrawski listi najprej izberemo vrsto izpisa
(Obraéunski listi za javne usluZzbence oziroma Predani obraéunski list za javne usluzbence) in
pripravimo izpis samo za prejemnike izplaéila, kiesobraeunavajo po novem zakonu.

poleg vseh ostalih potrebnih dokumentov in datoteke potrebno po izplaéili v meniju Poroeila. Tekoéi
obraéun.Obrazci.XML za AJPES pripraviti ustreznoaleko s predpisanim imenom in jo posredovati na
AJPES - Pravilnik o metodologiji za posredovanjeaimalizo podatkov o plaeah v javhem sektorju (slika

66).
(0]
(0]
(0]

]

ime datoteke je predpisano v Pravilniku,

skladno s pravilnikom vpiSemo zaporedno Stevilko,

program kot Sifro poroéevalca ponudi Sifro proraéwskega uporabnika (program Kljue,
menu Podjetja),

obkljukamo polje XML 2008

Pomen oznak: 0 — izplaéilo, 1 — storno.

Slika 66

POMEMBNO!!!

Vizogib teZavam pri poroéanju XML datoteke na AJRES) predlagamo, da pred poSiljanjem plaéilnih
nalogov preko UJP posredujete datoteko XML na AJRESta naein boste preprieani, da so podatki za
AJPES v redu in bodo posledieno v redu tudi nakazNanasprotnem primeru lahko nastopijo teZave pri
storniranju doloéenih nakazil.
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11. PA SE POSTOPEK OBEHNA V PRIMERU DELA NA DVEHOIYRIB\WNESTNHES TIH

V primeru, da zaposleni sredi meseca zamenja delowmesto in s tem plaéni razred, oziroma ée je
zaposleni v naprej razporejen na dve delovni mesie postopek vnosa podatkov bolj zapleten. Pravi gén
vhosa se rezultira na obraéunskem listu in v datoké XML za AJPES. Poudariti je potrebno, da v kolikor
zaposleni dela na dveh delovnih mestih, potem morianeti zaposleni aktivno samo ENO pogodbo o
zaposlitvi, na kateri pa so vpisana vsa delovna mes

v meniju Sifirzamtii Plaée. Vrste podatkov sta potrebni vsaj dve novi SifrRedno delo 2 (nastavitev je
identiéna kot osnovna Sifra za redno delo, le da jezavihku Parametri obraéuna vrednost polja Minulo
delo in stalnost postavljena na 0 - Ne upoSteva (k& 71) ter v zavihku Osnove obraeunov polje Osnoxza
dodatke v odstotkih oznaeeno eno polje od 1 - 5 (nb) (slika 72) ter Minulo delo 2 (nastavitev je
identiéna kot osnovna Sifra za minulo delo, le dazavihku Parametri obraeuna v polju Osnova za
odstotek izberemo Sifro, ki smo jo doloéili na Redsm delu 2 (slika 73);
POMEMBNO!!!
Torej, v kolikor imate zaposlene na dveh ali vee ldenih mestih, je potrebno imeti dvojne (ali veé)ife

Slika 71
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Slika 72

Slika 73
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v meniju Nestivitive NestzviteppogoaamadNiastavitve WP, Dodiatiki. Osmova preko izbora oznaeimo
obe $ifri za redno delo ali pa odpremo ustrezen nai (slika 74). Ee Zelimo preko gumba s tremi pikicai
izbrati posamezne Sifre Vp-jev, je potrebno predhow pobrisati Sifre iz polja VP ter Nabor!!;

Slika 74
v meniju Nestiavitive NeastzviteppogoaamadNizstavitve WP, Dodiztki. Dodiztiki 2 vpiSemo in
>obkljukamoc< iste Sifre, kot so v zavihku Dodatki ¥ zavihek Dodatki 2 vpiSemo tiste stalne dodatkei
jih zaposleni dobi za drugo delovno mesto!!;
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v meniju Sifiramtii Plzée. Delovna mesta.Posam##®o je potrebno odpreti novo $ifro delovnega mesta
za vsakega zaposlenega (Sifra delovnega mesta seradi osveZevanja plaenih razredov NE SME prieeti na
erke X, Y ter Z), ki dela v enem mesecu na dvehlilEazh delovnih mestih, v katero po vnosu poljubnéifre
in toeénega naziva (predlagamo tudi ime in priimekaposlenega, saj to delovno mesto lahko uporablja
samo doloéeni zaposleni) vpiSemo vrednost osnovndgge (torej vrednost osnovne plaée za obraeun —
Z108 oziroma Z114), zmanjSano za znesek deleza rik# za odpravo nesorazmerij (Z113) ter znesek
zmanjSanja po uredbi (Z115) - (slika 75), nato Seaavihku Javni usluzbenci predpisano Sifro delovneg
mesta za javne usluzbence (polje Sifra DM za JUjppdajoéo Sifro plagnega razreda (polje Plaéni naed
za JU), Sifro Naziva ter naziv in na koncu vpiSed®zneske za Z113, Z115, Z105 ter Z106 v ustrezna
polja zaradi prikaza na plaéilni listi vpiSemo (ska 76). Ti podatki so obvezni tudi zaradi pripravdatoteke
XML za AJPES. Le tako bomo zagotovili toénost vsatitevanih podatkov v menijuSHitaatitPrade. Kadiri
pri posamezniku v mapi Pogodba o zaposlitvi na ugizni pogodbi v zavihku Dodatki 2 vpiSemo ustrezne
podatke pri posameznem dodatku, posebej pa moramdtbpozorni, da vpiSemo Sifroctugeeza
delovnega mesta in ne osnovnega;

POMEMBNO:

- torej, v polje Kolienik vpiSemo znesek osnovndgee za obraéun (Z108 oziroma Z114), v katerem so
upoStevana Ze vsa poveéanja ali zmanjSanja osnovpkaee,

- v polja Z113, 7115, 7117, Z119, Z590 ter Pripraiknpo potrebi vpiSemo ustrezne zneske, vendar z
nasprotnim predznakom kot na pogodbi o zaposlitvinpr. vrednosti Z113 ali Z115 vpiSemo brez
negativnega predznaka),

- v polji Z105 ter 2106 poleg vrednosti vpiSemo tudtevilko plaénega razreda,

- najpomembnejSe pa je, da vrednosti vpisujemo nanak naéin kot na pogodbi o zaposlitvi za prvo
delovno mesto (torej 100% vrednosti) in NE zmanjSarza delez opravljanja dela na tem delovnem mestu,

- toéno vneseni podatki (po zgoraj opisanem postopl so zagotovilo, da bo program pri paketnem
izraéunu poraeuna maj-julij 2008 toéno izraéunal e®ve za poraéun in pri dokonénem izraéunu upoSteval
tudi delez dela na posameznem delovnem mestu (del@g vpisan na pogodbi o zaposlitvi v zavihku Javni
usluzbenci).

Slika 75
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Slika 76

prav tako je potrebno preveriti (v kolikor ste spmainjali) vrednosti plaénih razredov za Z105 ter ZB)
na pogodbi o zaposlitvi za prvo delovno mesto (naogodbi o zaposlitvi v zavihku Javni usluzbenci), ki
morajo biti vezani samo na prvo delovno mesto in nea plaene razrede kot povpreeje veeih delovnih
mest. Toeen podatek o plaenem razredu je zapisamaneksu.

v kolikor imate v aneksih za posamezno delovno mestzraeéunano zagotovljeno plaeo (Z111) Ze v
delezu (in ne 100%), potem je potrebno OBVEZNO v nijeSifranti.Plage.Kadiri v zavihku Izplagilo v
polje Zagotovljena plaea vpisati seStevek deleZewagotovljene plaée (obiéajno je seStevek delezev
100%). V nasprotnem primeru bo program napaéno izZanal razliko do zagotovljene plaee (A040).

v meniju Sifiramiii Plde. Kadri pri posamezniku v mapi Pogodba o zaposlitvizavihku Javni usluzbenci
vpiSemo drugo Sifro delovnega mesta, delez, ki odpe na drugo delovno mesto ter pripadajoéa Stevilko
pogodbe in Sifro stroSkovnega mesta. Poleg vpisa ti#a na drugem delovnem mestu je potrebno vpisati
tudi delez prvega (osnovnega) delovnega mesta (séik/’7);

Slika 77
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v meniju Olbaiesaves. Prometmii podiztikil Poszm#eo vse prometne podatke, ki se nanasajo na drugo
delovno mesto (dodatki iz pogodbe se avtomatieno nesejo) pozorno vnesemo. Tako za redno delo 2
spremenimo Sifro delovnega mesta in vpiSemo ustremnstevilo ur, za minulo delo 2 spremenimo Sifro
delovnega mesta in vpiSemo ustrezen procent dodatka&se ostale loeene podatke vnesemo na podoben
naein. Glavni poudarek pri vnosu je v tem, da vedmpiSemo Sifro drugega delovnega mesta.

12. OBRAIN \WRIAMACENMNIERE P O STEAYKE H IHEGA MESECA

V kolikor bi prislo do potrebe po nastavitvi posamenega izplaeila, kateremu osnova je tekoéi mesecgn
podatki iz pogodbe o zaposlitvi), je v nadaljevanjopisan primer in postopek priprave Sifre VP-ja ter
doloéitev ostalih VP-jev, ki sestavljajo osnovo za@raeun povpreéne bruto ure tekoeega meseca. V tem
primeru moramo slediti naslednjemu postopku:
v meniju Sifiramtii PlEée. Vrste podatkov odpremo Sifro vrste podatka za okéun na osnovi
tekoéega meseca (npr. boleznine v breme podjetja)stika 78,
pri vseh Sifrah VP-jev v mapi Osnove obraéunov pegimo polje Za povpreeno uro tekoeega
meseca, ki bo sluzila za izraéun popreéne bruto utekoeega meseca. Skladno z metodologijo je
oshova tekoeega meseca sestavljena iz osnovne plaga obraéun + A040 + vsa izplaeila tipa C
(dodatki) za polni delovni eas (21207). V takem praru bi oznaeili VP-je za redno delo s Sifro 1, s
Sifro 2 pa bi oznaéili Sifro VP-ja za Razliko do gatovljene plaée (A040) ter vse dodatke (izplaéila
tipa C), vendar samo tista za polni delovni éas (nfDodatek za delo preko polnega delovnega
easa bo imel oznako 0);
v prometne podatke vnesemo vse podatke vkljuéno se¥ilom ur (npr. za boleznine v breme
podjetja — 80%);
izvedemo obraeun;
v meniju Ot Eve Prometimi podeEtiki. Doediimi wnosii Rgvzéna ura tekaiega meseca vpiSemo
Sifro VP-ja ali vee njih, katerega osnova je urnagtavka za tekoeéi mesec in potrdimo;
ponovno izvedemo obraeun.

Slika 78
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13. POSTOPEK PRIPRAVE PODATKOV ZAUBRAEPRI PRIPRAVNIKIH IN
ZAPOSLENIH, KATERIM SHERIARAZRED ZMANJSA POBIERU ZSPJS

Ker sami predpisi ne doloéajo dovolj natanéno, katiepodatki so potrebni za pripravo obraéunskega lta
in Se posebej XML datoteke za AJPES, smo predvidewd so podatki v aneksih pravilni. Vendar po
podrobnejSi analizi podatkov smo priSli do spoznarg, da so podatki v aneksih namenjeni zgolj za
obraéun plae in ne za toeno posredovanje podatkolako imajo pripravniki v aneksih doloeen npr. 24
plaeni razred, ki pa je rezultat med plaenim razremn delovnega mesta (npr. 30) in zmanjSanjem za 6
plaénih razredov. Vsekakor je izraéun pravilen (alpiSes$ 24 plaéni razred ali pa vpiSes 30 in ga zm@as
za 6 plaenih razredov), napaéni pa so podatki za @eunski list in datoteko XML za AJPES. Po naSem
mnenju so bili podatki v simulaciji.xls namenjeni pedvsem finanénim izraéunom in ne posredovanju
podatkov, zato smo vam v nadaljevanju pripravili mtopek, kako ustrezno prilagoditi podatke na
pogodbi o zaposlitvi. Pripravili smo postopek za ppravnika, medtem ko je za zaposlenega z
zmanjSanjem plaenih razredov po 14. elenu ZSPJS ek identiéen.

v meniju Sifivamtii Pde. Kadri je potrebno zaposlenemu na pogodbi o zapasli v meniju Podatki
ustrezno zamenjati Sifro delovnega mesta. Trenutrima zaposleni iz primera izbrano ustrezno
Sifro delovnega mesta + Stevilko naziva + Ze zmamg8o Stevilo plaénih razredov (npr. 24). Sedaj je
potrebno iz Sifranta delovnih mest izbrati Sifro d®vnega mesta + Stevilko naziva + Stevilko
plaénega razreda za to delovno mesto (e ne zmanij&aza 6 plaenih razredov). Trenutno ima tako
zaposleni na pogodbi doloeeno osnovno plaéo (Z07®)j pa jo je potrebno ustrezno zmanjSati za
vrednost 6 plaénih razredov.

AZuriranje podatkov nadaljujemo na pogodbi o zapogVi v zavihku Osnovni kolienik, kjer je
potrebno predhodno izraéunati razliko v znesku medrednostjo npr. plaénega razreda 30 in
plaénega razreda 24. Izraéunano razliko vpiSemo ¥stico Pripravnik z negativnim predznakom.
Nova vrednost osnovne plaée za pripravnika je prikana na obraeunskem listu pod Sifro Z580.

Slika 79
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Postopek aZuriranja podatkov za zaposlene, katerise plaéni razred po 14. elenu ZSPJS zmanjSa do 2
plaenih razredov, je enak zgoraj opisanem, le da seraéunana razlika v znesku vpiSe v polje Z117 z
negativnim predznakom.

Za konec pa tole: v kolikor so nastavitve in ostalgrilagoditve pripravljene skladno z zgoraj opisami
postopki in seveda usklajene s predpisano metodoldg obraeuna plaé, potem boste s programom
uspesno presli na nov naein obraeuna plae.

Seveda ne smete priéakovati, da bo program vedegjkste vi mislili, vendar je doloéen del vnosov
avtomatiziran in s pomoegjo Se ostalih vnosov bosterisli do Zelenega rezultata. Ta navodila so bila
pripravljena avgusta 2008 in so upoStevala vse uram predpise, ki urejajo to podroeje. Lahko pa
prieakujemo, da se bo morebitna nedoreéenost pretwv pokazala Sele takrat, ko bo nov obraeun plae
dejansko zazivel.

Podjetje GRAD d.d. vam Zeli éim manj stresen prehiod nov obraéun plae.

Novosti v verziji navodil 1.01 (vkljuéeno v prograiditez, verzija 3.123):

- podrobna nastavitev obraeuna nadurnega dela ter destev (stran 16),

- podroben opis nastavitev za delo na dveh ali veé ldwnih mestih (stran 35),

- spremljajte dogovor vlade in sindikatov glede poraéna za obdobje maj-julij 2008,

- v meniju Nestavitive Nestvitve programe. Olidan, zavihek Obraéun oznaéite polje
OsveZitev koliénika pri obraéunu,

- vV meniju Nesteaitine Neesttaxities pnagnanmen Qlineésin, zavihek Obraeun polje Minulo delo
se obraéunava v naslednjem mesecu po izpolnitvi pog za poveeanje NE SME biti
obkljukano.

Novosti v verziji navodil 1.02 (vkljuéeno v prograitez, verzija 3.124):

- navkljub nasprotujoéim razlagam v Uradnem listu (ebina plaéilne liste) ter odgovorov na
MJU smo dopolnili postopek obraéuna na dveh ali véélovnih mestih (stran 35).
Predlagamo podrobno prouéitev novih nastavitev (pdesem toéna nastavitev drugega
delovnega mesta — osnovna plaéa za obraeun (koli&hiZ113, Z105 ter Z106, toéen vpis
zneska zagotovljene plaée) pred dejanskim obraéungm

- zaradi dopolnitev programa se poslediéno spremenudi priprava XML datoteke za AJPES,

- dodatna mozZnost izpisa predpisanega obraéunskegasta — obojestranski. Pogoj za
obojestranski izpis obraéunskega lista je predhodngravilno nastavljen tiskalnik za
obojestranski izpis,

- dobronameren nasvet glede poSiljanja XML datotekeaPAJPES — stran 33

- na strani 40 je opisan postopek obraéuna VP-ja, k&xega osnova je urna postavka tekoei
mesec (veljavni predpisi!l!),

- spremenjen naein priprave pogodbe o zaposlitvi zaipravnike ter tiste zaposlene, katerim
se osnovni plaéni razred po 14. élenu zmanjSa zaali 2 plaéana razreda (stran 41).
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ZAPISKI:
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