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Skladno z objavo Zakona o spremembah zakona o sistemu plač v javnem sektorju (Uradni list št. 
107/2010, stran 16555) so se povečale osnovne plače plačnih razredov za 0,55% s 01. januarjem 2011.  
V nadaljevanju smo pripravili podroben postopek obračuna plač za mesec januar 2011. 
 
Osnova za omenjeni obračun plač je vsekakor podrobno poznavanje zakonodaje, ki ureja to področje 
(zbirka vseh predpisov se nahaja na spletni strani Ministrstva za javno upravo – www.mju.gov.siwww.mju.gov.siwww.mju.gov.siwww.mju.gov.si). Ob 
tem bi radi še zapisali, da podjetje Grad d.d. ni usposobljeno za podajanje razlag zakonodaje, ampak 
smo program dopolnili tako, da bi v kar največji meri poenostavil obdelavo in izplačilo posameznih 
obračunov. 
 
Cilj, katerega želimo doseči, je točen obračun plač za januar 2011. 
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Postopek za posamezno šifro podjetja je sledeč: 
 

1. Instalirana zadnja verzija programa Vitez (vsaj 1.025). 
2. Po navodilih zaključimo mesec december 2010 (ne pozabimo na arhiviranje podatkov). 
3. V meniju Šifranti.KadriŠifranti.KadriŠifranti.KadriŠifranti.Kadri se v oknu Kadri postavimo na poljubno šifro zaposlenega, nato v oknu 

Pogodbe-podatki obračuna odpremo veljavno pogodbo o zaposlitvi, izberemo zavihek Delovno Delovno Delovno Delovno 
mestomestomestomesto in se postavimo v polje PlaPlaPlaPlaččččni razredni razredni razredni razred (v kolikor je polje sivo, pritisnemo na desni gumb 
na miški in izberemo Obvezen vnos. V nadaljevanju pritisnemo na gumb ABC ali 123, v novem 
oknu Plačni razredi v orodni vrstici izberemo gumb Uvoz podatkov in potrdimo prevzem 
Prednastavljeni plaPrednastavljeni plaPrednastavljeni plaPrednastavljeni plaččččni razredi za javne uslužbenceni razredi za javne uslužbenceni razredi za javne uslužbenceni razredi za javne uslužbence. Na ta način bo program prevzel plačno 
lestvico, veljavno od 01.01.2011. S to obdelavo je program pri vseh podatkih s plačnimi razredi 
osvežil vrednosti.  
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4. V kolikor imamo pri obračunu plač tudi dodatne postavke, ki vplivajo na izračun plače (npr. 
Z117, Z119, Z590, pripravnik in podobno), potem je potrebno pred nadaljevanjem OBVEZNOOBVEZNOOBVEZNOOBVEZNO 
uskladiti nove vrednosti, tako da bo program pravilno izračunal vrednost Z113 (ažuriramo 
seveda samo vrednosti, ki jih imamo). Razlog za ročni izračun je v tem, da so vrednosti vpisane v 
absolutnem znesku in ne v obliki plačnih razredov, tako da program ne more izračunati novih 
vrednosti. Ročno izračunane vrednosti se vpišejo na naslednjih mestih: 
a. Na aktivni pogodbi o zaposlitvi v zavihku Osnovni količnik 
• ponovni izračun vrednosti Z113 za funkcionarje 
• ponovni izračun vrednosti Z115 – zmanjšanje po uredbi skladno z Uredbo o plačah 

direktorjev v javnem sektorju 
• ponovni izračun vrednosti Z117 – razlika v skladu s 14. členom ZSPJS 
• ponovni izračun vrednosti Z119 – razlika v skladu s 15. členom ZSPJS 
• ponovni izračun vrednosti Pripravnik – vrednost zmanjšanja za 6 plačnih razredov 
• ponovni izračun vrednosti Z590 – povečanje v skladu s 19. členom ZSPJS. 
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b. Na aktivni pogodbi o zaposlitvi v zavihku Javni uslužbenci 
• ponovni izračun vrednosti Z109 
• ponovni izračun vrednosti Z071 – osnovna plača za krajši delovni čas 
• ponovni izračun vrednosti Z610 – odbitek plače funkcionarja.  

NE POZABITE !!!!NE POZABITE !!!!NE POZABITE !!!!NE POZABITE !!!!  
V primeru zmanjšanja plače funkcionarja (župana) za 4% ne pozabite pri obračuna plač za 
januar 2011 popraviti vrednosti zmanjšanja plače !!!!!!  
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5. V meniju NaNaNaNastavitve.Servis stavitve.Servis stavitve.Servis stavitve.Servis izberemo Priprava Z113Priprava Z113Priprava Z113Priprava Z113, vpišemo ustrezni delež od Z107 
(trenutno je delež 50%) in potrdimo. Pri tej obdelavi bo program: 

• na pogodbi o zaposlitvi izračunal razliko med vrednostjo plačnega razreda osnovne plače 
(Z070) – Z117 – Z119 – vrednost zmanjšanja za pripravnika – Z590 ter vrednostjo korekcijske 
plače Z106 iz zavihka Javni uslužbenci in rezultat pomnožil z deležem. Izračunano vrednost bo 
program vpisal v polje Z113 v zavihku Osnovni količnik in to z negativnim predznakom. Zaradi 
točnega izračuna vrednosti Z113 je potrebno predhodno uskladiti vrednosti Z117, Z119, Z590 
ter pripravnika. 

    

    Slika Slika Slika Slika 4444    
    

Tako.  Zgoraj opisani postopek bo uredil in osvežil večino podatkov, ki so odvisni od vrednosti plačnega 
razreda. Še vedno vam ostaja možnost ročnega popravka podatkov, ki se niso avtomatsko osvežila. 
Odprta pa ostaja še plača za plačno skupino B (direktorji), katerim pa je potrebno ročno izračunati 
vrednost Z115 in jo vpisati na pogodbo o zaposlitvi v ustrezno polje v zavihku Osnovni količnik. 
 
Na ta način smo s pomočjo programa  (in nekaj ročnih izračunov) uskladili podatke za izračun plače za 
januar 2011. Ne pozabimo pa spremeniti premij po premijskih razredih v programu Vizir, ki so se 
spremenile pri obračunu plač za mesec januar 2011. Tako je potrebno za izplačilo plač za za za za januar 2011januar 2011januar 2011januar 2011 
uskladiti vrednosti premij po posameznih razredih v meniju Šifranti.Premijski razrediŠifranti.Premijski razrediŠifranti.Premijski razrediŠifranti.Premijski razredi. Če imate 
instaliran program Vizir verzije 1.007 ali višje, si lahko novo lestvico avtomatično prevzamete v meniju 
Šifranti.PremŠifranti.PremŠifranti.PremŠifranti.Premijski razrediijski razrediijski razrediijski razredi preko gumba Prevzem tabele premijskih razredov, ki se nahaja v orodni vrstici 
(gumb Pre). 
 
Hkrati pa se je za opravljeno delo po 01.01.2011 spremenil tudi znesek minimalne plače (Uradni list št. 
3/2011, stran 294), ki po novem znaša 748,10 EU748,10 EU748,10 EU748,10 EURRRR (prehodni znesek znaša 698,27 EUR). Podatek 
vpišemo v meniju Nastavitve.Nastavitve obraNastavitve.Nastavitve obraNastavitve.Nastavitve obraNastavitve.Nastavitve obraččččunaunaunauna.  
 
Za konec pa še tole: v kolikor so nastavitve in ostale prilagoditve pripravljene skladno z zgoraj opisanimi 
postopki in seveda usklajene s predpisano metodologijo obračuna plač, potem boste s programom 
uspešno obračunali spremenjene plače. 
 
Podjetje GRAD d.d. vam želi čim manj stresen obračun. 
 


